Sinav Tanimlama ve Not Giris islemleri Kilavuzu

Sinav Tanimlama islemleri

Sisteme “Akademisyen Girisi” yapildiktan sonra soldaki meniiden “Sinav islemleri > Sinav Tanimla” yolu
izlenerek 1. ekrana ulasilir.
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1. ekranda sinav tanimlanmak istenen ders segilir (Uzerine tiklanir) ve “Sinav Ekle” butonuna basilir.
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2. ekranda asagidaki bilgiler girilir:

e Sinav Tipi: Sinav tipi Ara Sinav ya da Yariyil Sonu Sinavi (Genel Sinav) olarak belirlenebilir.



e Sinav Sablon Adi: Bu alanda sinav tipine bagl olarak Ara Sinav, Ara Sinav 2, Ara Sinav 3, Yariyil
Sonu Sinavi ve Ders Basari Notu sablonlarindan biri segilir. Ayni sinav sablon adi ile ikinci bir
sinav tanimlanamaz. Ders Basari Notu sablonu, sinavin sadece harf notu manuel olarak
girilmek isteniyorsa kullanilir.

e Sinav Adi ve Sinav Kisa Adi bilgileri ilgili bolimlere girilir. Proje ve 0Odev seklinde
degerlendirmeler icin sinav sablonu secildikten sonra sinav adi olarak Proje ya da Odev
girilebilir.

e Sinav Tarihi: Glin ve saat olarak bu béliime girilir.

e Etki Orani %: Sinavin etki oranini girmek icin dncelikle bu kisimdaki kutucuk isaretlenir, daha
sonra oran girilir. Sinav etki oranlari, H.U. On Lisans, Lisans Egitim- Ogretim Yonetmeligi’'nde
belirlenen oranlar ile sinirhdir.

e Derslikler: Sinavin uygulanacagi derslikler, bu kisimda “Se¢” butonlarina basilarak ve gelen
ekranda derslik adi girilerek segilebilir.

e Aciklama: istege bagh olarak sinavla ilgili agiklamalar bu kisma girilir.

Sinav tarihi ve saati 6grencilere ilan edilmek isteniyorsa “Sinav Tarihi, Dersi Alan Ogrencilere ilan
Edilsin” kutucugu isaretlenir. Tim islemler tamamlandiktan sonra “Kaydet” butonuna basilarak 3.
ekrana ulasilir. Birden fazla ara sinav tanimlanmak isteniyorsa bu islemler tekrarlanir.
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ilgili ders icin tanimlanan sinavlar 3. ekranda listelenir. Tanimlanan bir sinavda degisiklik yapiimak
isteniyorsa sinavin bulundugu satirda bulunan “Diizenle” butonu (Kalem simgeli buton),
tanimlanmig bir ara sinav silinmek isteniyorsa sinav satirindaki “Sil” butonu (Kirmizi ¢ép kutusu
simgeli buton) secilir. Silme islemi genel sinavlar icin tanimli degildir.




Not Giris islemleri

Dersin ara sinav ve genel sinav notlari sisteme girildiginde sistem, sinavlarin etki oranlarina gére
otomatik degerlendirme yaparak dersin harf notunu belirler. Ders sorumlusu istedigi takdirde ara sinav
notlarini sistemde tanimlamayip, sadece genel sinavi tanimlayarak dersin harf notunu manuel olarak
girebilir.

Not giris islemleri icin sisteme “Akademisyen Girisi” yapildiktan sonra soldaki meniiden “Sinav islemleri
> Not Giris” yolu izlenerek 4. ekrana ulasilir. 4. ekranda 6gretim elemaninin verdigi dersler listelenir.
Bu ekranda sinav tanimlanmis dersler yesil italik yazi fontu ile ekrana gelir. Bu listeden not girisi
yapilmak istenen sinavin dersi secildiginde, ders icin tanimh olan aktif sinav (notlari ilan edilecek en
giincel sinav) ekranin alt kisminda Dersin Sinavlari baslig altinda gorintilenir.
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5. ekranin Ust kisminda ders bilgileri, alt kisminda dersi alan 6grenci listesi bulunmaktadir. Ekranda
bulunan butonlarin islevleri:

o Kaydet: Yapilan islemleri kaydeder.

o ilan Et: Not girisleri tamamlanip “Kaydet” butonuna basildiktan sonra sinav sonuglari ilan edilir.
Ara sinavlar icin bu butona basildigl anda 6grenciler notlarini gérebilir. Genel sinavlar igin
notlarin ilan tarihi beklenir. (2019-2020 Bahar Dénemi icin bu tarih 9 Temmuz 2020'dir.)



o Secili Sinav ilan iptal: Secili sinavin ilaninin iptali igin bu buton kullanilir.

e Yazdir: Sinav sonug listesini yazdirir.

e Onceki Harf Notu Goster: Bu kutucuk isaretlendiginde dersi daha dnce almis dgrencilerin
onceki harf notlari, 6grenci listesinde yeni bir situn altinda gosterilir.

e Toplu Not Aktar: Sinav notlari, bir Excel dosyasindan toplu olarak aktarilabilir. Excel dosya
sablonuna bu butona basildiktan sonra gelen ekrandaki “Yardim” butonu (“i” harfi simgeli mavi
buton) secilerek ulasilabilir.

o lsaretle: Bu buton kullanilarak notu girilmeyen &grenciler veya tim égrenciler icin toplu bir
atama yapilabilir. Oncelikle butonun solundaki meniiden atanacak durum belirlenir, daha
sonra “isaretle” butonu secilerek belirlenen durum égrencilere atanir.

e Ek Bilgiler: Bu buton kullanilarak Fotograf Goster, Yoklama Goster, Not Listesini Excel’e Cikar,
istatistik, Histogram ve Final Not Gdster seceneklerine ulasilabilir.

o  Aktif Sinavi Degistir: Not girilecek sinavlar arasinda gegis yapmak icin bu butonunun solundaki
mendden yeni sinav segilir ve “Aktif Sinavi Degistir” butonuna basilir.

Dersi alan 6grencilerin listesi 5. ekranin alt kisminda listelenir. Ogrencilerin sinava girme durumlari,
dgrenci satirinda bulunan ilgili béliimden segilir. Ogrencilerin sinav notlari, bu satirda bulunan ilgili
alana rakamsal olarak girilir. Not girisi islemleri tamamlandiktan sonra “Kaydet” butonuna basilarak
islem tamamlanir.

Dersin tiim sinavlarinin notlari ilan edildikten sonra 6. ekranda bulunan “On izleme” butonu agilir. Bu
buton kullanilarak ders sonuglandiriimadan dnce 6grencilerin dersten gegme durumu ve harf notunun
On izlemesi yapilabilir.
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Tim sinav notlari ilan edildiginde ekrana “Dersi sonuglandirmak ister misiniz?” uyarisi gelir.
Sonuglandirma islemi tamamlandiginda sistem, sinav notlarini etki oranlarina gére otomatik olarak
degerlendirerek harf notunu belirler. Ders sonuclandirildiginda 7. ekrana ulasilir.
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Sinav notlarinin etki oranlarina gore degerlendirilmesi sonucu elde edilen rakamsal not 7. ekranda
“HBN” stitununda, dersin harf notu ise “Harf Notu” siitununda gosterilir.

Dersin basari notu sistemden hesaplatiimak istenmiyor ve yalnizca harf notu girilmek isteniyorsa, “Ders
Basari Notu” sablonu tanimlanarak harf notu girilebilir. Bu islem icin “Sinav Tipi: Final”, “Sinav Sablon
Adi: Ders Basari Notu” olacak sekilde tek bir sinav, etki orani 100 olacak sekilde tanimlanir ve bu sinavin
harf notu manuel olarak girilir. Ancak bu durumda ara sinav notlari 6grenciye sistemden bildirilemez.

Dersin sadece harf notunu manuel olarak girmek i¢in 4. ekranda “Manuel Not Girisi” butonuna (el
simgeli buton) basilir ve 8. ekrana ulasilir. Tanimladiginiz ara sinavlara harf notu girmeyiniz.
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8. ekranda 6grenci satirinda bulunan “Harf” stitunundan dersin harf notu segcilir. Rakamsal not girisinde
oldugu gibi harf notu girisinde de toplu not aktarma islemleri yapilabilir. islem tamamlandiktan sonra
“Kaydet” butonuna basilir. Tim harf notlari girildikten sonra “Kesinlestir” butonuna basiimaldir.
Kesinlestirme isleminden sonra notlara miidahale edilemez.



